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ПОЛОЖЕНИЕ
о документах о дополнительном образовании установлеIIного образца

в АНО.ЩО "Академия кондитерского искусства"

1. Общие положепия
1.1. Положенио о докр{ентах о дополнительном образовании установленного образца

(далее -Положение) опредеJIяет виды документов установленЕою образца, выдаваемых по
итогам обуrения по гrрограмме дополнительного общеразвивающею образования в АНО
ДО "Академия кондитерского искусства" (далее Организация), образцы бланков

документов о дополнительном общеразвивающем образовании и технические требования
к ним, требования к заrrолнению бланков документов, порядок выдачи, хранения и учета
ТаКИХ ДОКУI\(еНТОВ.

1.2. Положение разработано в соответствии с Федераrrьным законом N 273-ФЗ от
29.|2.2012 "Об образовании в Российской Федерации", Уставом Организации.

2. Вид документа об образоваrIии

2.|. В Организации утвержден итоговый документ освоения дополнительной
профессиональной программы - сертификат об усllешrllом освоении lIополнительной
общеразвивающей прогр аммы (далее - С ертификат).

3. Порядок заполнения Удостоверения
3.1. Бланк Сертификата утверждается настоящим Попожением в Приложении Nsl.
З.2, Сертификат выдается обl"rающимся в электронном виде по адресу электронной

почты, указанной в заявлении обучающегося на выдачу Сертификата в элекгронной

форме.
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З.З. Сертификат заполшIется шрифтом Times New Roman, размер 43.

З.4. Сертификат з:лполняется на юсударствонном языке Российской Федерации - на

русском языке и английском языке длrя обучающихся - иностранных граждан или по
запросу обуrающегося.

3.5. В Сертификате подлежат внесению следующие сведения:

3.5.1. проставJIяется регистрационный номер, присваивающийся электронной
образовательной платформой автоматшIески; наименование города (Новосибирск), дата
выдачи докуIиента (год) ;

3.5.2. фамилия, имя, прошедшего обl"rение (может быть указано также отчество),

пишется полностью в соответствии с записью в паспорте в именительном падеже;

3.5.3. в строке о наименовании Организации вписывается её официальное наименование

согJIасно Уставу в именительном падеже;

3.5.4. наименование дополнительной общеразвивающей программы записывается

согласно наименованию, )rказанному в у.rебно-методической докуrиентации, угвержденной
в установленном порядке;

3.5.5. обьем црограммы (трlцоемкость) в часах иlили в зачетных единицах ук:вывается
арабскими цифрами сопIасно утвержденному учебному плану дополнительной
общеразвивающей программы с указанием количества теоретических и практическиr(
часов.

4. Заключитепьные положения
4.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществпяется

приказом ,Щиректора.
4.2, В соответствии с настоящим Попожением разрабатываются и цринимаются в

установленном порядке иные покаJIьныо акты, регламентцрующие деятольность
Организации в сфере дополнительного общеразвивающего образования.
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